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第５章 組織運営の充実強化 
 

 

 

 

◆施策体系 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

章 節（施策） 計画事業番号 事務事業

5 組織運営の充実強化 1 組織力の強化 511 業務執行体制の整備 0001510 企画調整事業（企画財政課）

0001610 庶務事業（総務課）

0001620 庶務事業（所沢中央消防署消防管理課）

0001630 庶務事業（所沢東消防署消防管理課）

0001640 庶務事業（狭山消防署消防管理課）

0001650 庶務事業（入間消防署消防管理課）

0001660 庶務事業（飯能日高消防署消防管理課）

0001710 職員管理事業（総務課）

0002010 職員厚生事業（総務課）

0001800 法務・例規管理事業（総務課）

0001810 広報・表彰事業（総務課）

0003830 内部情報システム維持管理事業（総務課）

0001010 議会運営事業（企画財政課）

0001110 一般管理事業（総務課）

0001210 公平委員会運営事業（企画財政課）

0001310 監査事業（企画財政課）

512 人材育成の推進 0001910 職員研修事業（総務課）

2 健全な財政運営の推進 521 計画的財政運営の推進 0001410 給与事務（総務課）

0001420 給与事務（会計年度任用職員）（総務課）

0001520 財務事務（企画財政課）

0001530 契約事務（契約会計課）

0001540 会計・物品管理事務（契約会計課）

0001120 市負担金返還事務（企画財政課）

0005110 元金償還事務（企画財政課）

0005210 利子償還事務（企画財政課）

0005310 予備費の充用事務（企画財政課）

主なとりくみ

安定した組織運営を推進するため、職員の能力開発に努めるとともに、その

能力が十分に発揮できる職場環境を整備し、組織全体の業務水準の充実強化に

努めます。 
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第１節 組織力の強化 

511 業務執行体制の整備 

主なとりくみ内容 

 

 

 

 

 

 

 

 

計画事業番号 0001510 事業課名 企画財政課  

新規・継続 継続 事務事業名 企画調整事業 

事務事業概要 

①消防行政施策の企画立案及び総合調整に関すること。 

②消防の組織及び定員管理に関すること。 

③事務改善の指導その他事務能率に関すること。 

④公共施設等総合管理計画の事務に関すること。 

 

年度別 

実施項目 

令和 7年度 令和 8年度 令和 9年度 

①総合計画実施計画の見直し 

②行政評価の実施 

③組合全体の事務能率改善 

同左 同左 

事業費（千円） 194 278 278 

成果目標 
 組合行政の合理化及び効率化を推進するため、各所属から提案を募り、組合全体の業務効率の改

善を図ります。 

基準値令和 5 年度 

1 

(単位：件) 

年 度 令和 7年度 令和 8年度 令和 9年度 

目標値 2 2 2 

目標値の説明  業務効率の改善を実施した件数です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⚫ 社会環境が変化する中、安定的に消防行政を運営するため、限られた人材を

適材適所に配置し、組織力の向上に取り組みます。  

⚫ ＤＸの推進により、デジタル人材を育成するとともに、事務の効率化に取り

組みます。  

⚫ 定年引上げ、女性活躍の推進、働き方改革などを考慮し、職員一人一人が働き

やすい業務執行体制を整備します。  
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計画事業番号 0001610 事業課名 総務課  

新規・継続 継続 事務事業名 庶務事業 

事務事業概要 
①消防長会（全国、関東支部、埼玉県及び埼玉県第 2 ブロック）の事務に関すること。 

②組合全体の庶務に関すること。 

年度別 

実施項目 

令和 7 年度 令和 8年度 令和 9 年度 

①消防長会事務 

②組合全体の庶務 

同左 同左 

事業費（千円） 17,719 17,761 17,761 

計画事業番号 0001620 事業課名 所沢中央消防署消防管理課  

新規・継続 継続 事務事業名 庶務事業 

事務事業概要 

①署員の衛生管理及び福利厚生に関すること。 

②署の備品の保守管理に関すること。 

③署の予算及び執行に関すること。 

④署の統計に関すること。 

⑤構成市、消防局及び署との連絡調整に関すること。 

年度別 

実施項目 

令和 7 年度 令和 8年度 令和 9 年度 

①署員の衛生管理及び福利厚生 

②備品の管理 

③予算の編成及び執行 

④署の統計等 

 

同左 同左 

事業費（千円） 1,352 1,352 1,451 

計画事業番号 0001630 事業課名 所沢東消防署消防管理課  

新規・継続 継続 事務事業名 庶務事業 

事務事業概要 

①署員の衛生管理及び福利厚生に関すること。 

②署の備品の保守管理に関すること。 

③署の予算及び執行に関すること。 

④署の統計に関すること。 

⑤構成市、消防局及び署との連絡調整に関すること。 

年度別 

実施項目 

令和 7 年度 令和 8年度 令和 9 年度 

①署員の衛生管理及び福利厚生 

②備品の管理 

③予算の編成及び執行 

④署の統計等  

 

同左 同左 

事業費（千円） 1,349 1,425 1,424 
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計画事業番号 0001640 事業課名 狭山消防署消防管理課  

新規・継続 継続 事務事業名 庶務事業 

事務事業概要 

①署員の衛生管理及び福利厚生に関すること。 

②署の備品の保守管理に関すること。 

③署の予算及び執行に関すること。 

④署の統計に関すること。 

⑤構成市、消防局及び署との連絡調整に関すること。 

年度別 

実施項目 

令和 7 年度 令和 8年度 令和 9 年度 

①署員の衛生管理及び福利厚生 

②備品の管理 

③予算の編成及び執行 

④署の統計等  

 

同左 同左 

事業費（千円） 1,593 1,728 1,716 

計画事業番号 0001650 事業課名 入間消防署消防管理課  

新規・継続 継続 事務事業名 庶務事業 

事務事業概要 

①署員の衛生管理及び福利厚生に関すること。 

②署の備品の保守管理に関すること。 

③署の予算及び執行に関すること。 

④署の統計に関すること。 

⑤構成市、消防局及び署との連絡調整に関すること。 

⑥入間市消防少年団に関すること。 

年度別 

実施項目 

令和 7 年度 令和 8年度 令和 9 年度 

①署員の衛生管理及び福利厚生 

②備品の管理 

③予算の編成及び執行 

④署の統計等  

 

同左 同左 

事業費（千円） 1,841 1,881 1,867 

計画事業番号 0001660 事業課名 飯能日高消防署消防管理課  

新規・継続 継続 事務事業名 庶務事業 

事務事業概要 

①署員の衛生管理及び福利厚生に関すること。 

②署の備品の保守管理に関すること。 

③署の予算及び執行に関すること。 

④署の統計に関すること。 

⑤構成市、消防局及び署との連絡調整に関すること。 

年度別 

実施項目 

令和 7 年度 令和 8年度 令和 9 年度 

①署員の衛生管理及び福利厚生 

②備品の管理 

③予算の編成及び執行 

④署の統計等  

 

 

同左 同左 

事業費（千円） 2,061 2,219 2,169 
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計画事業番号 0001710 事業課名 総務課  

新規・継続 継続 事務事業名 職員管理事業 

事務事業概要 

①職員の被服及び給貸与品の支給管理に関すること。 

②職員の人事に関すること。 

③職員の任免、分限、懲戒、服務及びその他身分に関すること。 

④職員の勤務時間その他勤務条件に関すること。 

⑤消防職員委員会に関すること。 

年度別 

実施項目 

令和 7 年度 令和 8年度 令和 9 年度 

①職員の被服及び給貸与品の支 

 給管理 

②職員採用試験の実施 

同左 同左 

事業費（千円） 63,217 62,127 62,381 

計画事業番号 0002010 事業課名 総務課  

新規・継続 継続 事務事業名 職員厚生事業 

事務事業概要 

①職員の安全衛生管理に関すること。 

②団体保険に関すること。 

③職員の福利厚生に関すること。 

④災害時の事故等における補償に関すること。 

年度別 

実施項目 

令和 7 年度 令和 8年度 令和 9 年度 

①職員の安全衛生管理 

②団体保険事務 

③職員の福利厚生 

④災害時の事故補償事務 

同左 同左 

事業費（千円） 12,424 13,121 13,114 

計画事業番号 0001800 事業課名 総務課  

新規・継続 継続 事務事業名 法務・例規管理事業 

事務事業概要 ①条例、規則、訓令等に関すること。 

年度別 

実施項目 

令和 7 年度 令和 8年度 令和 9 年度 

①例規制定改廃事務 同左 同左 

事業費（千円） 1,852 1,848 1,848 
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計画事業番号 0001810 事業課名 総務課  

新規・継続 継続 事務事業名 広報・表彰事業 

事務事業概要 
①広報及び統計に関すること。 

②渉外、儀式及び表彰に関すること。 

③消防音楽隊に関すること。 

年度別 

実施項目 

令和 7年度 令和 8年度 令和 9 年度 

①広報誌(6 月・12 月)及び消防 

 年報の刊行 

②表彰事務  

③組合に関わる広報活動 

同左 同左 

事業費（千円） 5,637 5,992 5,917 

成果目標 デジタルツールを活用した広報活動を実施し、消防行政施策を広く市民の方に周知します。 

基準値令和 5 年度 

2 

(単位：回) 

年 度 令和 7年度 令和 8年度 令和 9年度 

目標値 2 2 2 

目標値の説明  デジタルツールを活用した広報活動の件数です。 

 

計画事業番号 0003830 事業課名 総務課  

新規・継続 継続 事務事業名 内部情報システム維持管理事業 

事務事業概要 

①情報化に係る調査、研究、企画及び調整に関すること。 

②情報通信ネットワーク及びコンピュータ機器等の運用並びに情報システムの維持管理に関する 

こと。 

③情報セキュリティ対策に関すること。 

年度別 

実施項目 

令和 7年度 令和 8年度 令和 9 年度 

①情報化に係る施策の企画立案 

②情報ネットワークの管理 

③情報セキュリティの維持 

同左 同左 

事業費（千円） 58,008 57,770 57,770 

成果目標 
デジタル人材育成に向けた研修等を開催し、ＤＸに関する基礎的な知識を持った職員を育成しま

す。 

基準値令和 5 年度 

1 

(単位：回) 

年 度 令和 7年度 令和 8年度 令和 9年度 

目標値 1 1 1 

目標値の説明  デジタル人材育成に向けた研修等の開催件数です。 
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計画事業番号 0001010 事業課名 企画財政課  

新規・継続 継続 事務事業名 議会運営事業 

事務事業概要 

①議事運営に関すること。 

②議員報酬及び費用弁償に関すること。 

③議長交際費に関すること。 

④議会運営に係る庶務に関すること。 

⑤会議録の作成に関すること。 

年度別 

実施項目 

令和 7 年度 令和 8年度 令和 9 年度 

①議事の運営 

②議会庶務 

③会議録作成 

同左 同左 

事業費（千円） 1,963 1,988 1,988 

計画事業番号 0001110 事業課名 総務課  

新規・継続 継続 事務事業名 一般管理事業 

事務事業概要 

①公印の管理に関すること。 

②文書の収受、発送、配布及び整理保管に関すること。 

③情報公開及び個人情報保護に関すること。 

④組合議会の議員及び職員の公務災害補償に関すること。 

⑤条例、規則、訓令等に関すること。 

 

年度別 

実施項目 

令和 7 年度 令和 8年度 令和 9 年度 

①情報公開・個人情報保護審査 

 会の開催 

②公務災害補償委員会の開催 

③例規制定改廃事務 

同左 同左 

事業費（千円） 621 628 628 

計画事業番号 0001210 事業課名 企画財政課  

新規・継続 継続 事務事業名 公平委員会運営事業 

事務事業概要 
①公平委員会の運営に関すること。 

②委員報酬及び費用弁償に関すること。 

③人事行政の運営状況の公表に関すること。 

 

年度別 

実施項目 

令和 7 年度 令和 8年度 令和 9 年度 

①定例会の開催(毎年度 1 回) 

②必要に応じ委員会の開催  

③人事行政の運営状況の公表 

同左 同左 

事業費（千円） 65 98 98 
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512 人材育成の推進 

主なとりくみ内容 

 

 

 

 

 

 

 

 

計画事業番号 0001910 事業課名 総務課 重点 

新規・継続 継続 事務事業名 職員研修事業 

事務事業概要 ①職員研修の企画実施に関すること。 

年度別 

実施項目 

令和 7年度 令和 8年度 令和 9 年度 

①消防大学校及び消防学校への 

 派遣 

②資格取得研修への派遣 

③階層別研修への派遣 

同左 同左 

事業費（千円） 18,248 18,950 18,885 

成果目標 
 各研修機関修了者が習得した知識・技術を共有するためのフィードバック研修を開催し、効果的

かつ効率的な職員の育成・能力開発に取り組みます。 

基準値令和 5 年度 

2 

(単位：回) 

年 度 令和 7年度 令和 8年度 令和 9年度 

目標値 2 2 2 

目標値の説明  各研修機関修了者によるフィードバック研修の開催件数です。 

 

 

 

 

計画事業番号 0001310 事業課名 企画財政課  

新規・継続 継続 事務事業名 監査事業 

事務事業概要 
①監査事業に関すること。 

②委員報酬及び費用弁償に関すること。 

年度別 

実施項目 

令和 7年度 令和 8年度 令和 9年度 

①監査計画の立案及び調整  

②監査委員の業務補助  

同左 同左 

事業費（千円） 526 526 586 

⚫ 人材こそが最も重要な経営資源であるとの認識に立ち、人材育成基本方針に

基づき、将来を見据えた組織を牽引できるリーダー職員を育成するとともに、

全職員がその職務等に応じた能力を最大限発揮できる研修体制の充実に取り

組みます。 

⚫ 世代間における知識や技術が円滑に伝承できるよう、効果的な組織内教育体

制の整備と、職員が学びやすい職場環境を構築します。  

⚫  
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第２節 健全な財政運営の推進 

521 計画的財政運営の推進 

主なとりくみ内容 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

計画事業番号 0001410 事業課名 総務課  

新規・継続 継続 事務事業名 給与事務 

事務事業概要 ①職員の給与に関すること。 

年度別 

実施項目 

令和 7 年度 令和 8年度 令和 9 年度 

①職員の給与及び手当の支払い 

②共済組合負担金及び総合事務 

 組合退職手当負担金の支払い 

同左 同左 

事業費（千円） 8,182,405 8,224,837 8,239,749 

計画事業番号 0001420 事業課名 総務課  

新規・継続 継続 事務事業名 給与事務（会計年度任用職員） 

事務事業概要 ①会計年度任用職員の報酬等に関すること。 

年度別 

実施項目 

令和 7 年度 令和 8年度 令和 9 年度 

①会計年度任用職員の雇用及び 

 報酬等の支払い 

②共済組合負担金等の支払い 

同左 同左 

事業費（千円） 13,491 13,713 13,921 

⚫ 長期財政計画を踏まえた財政運営を進めます。 

⚫ 行政評価システムを活用したＰＤＣＡサイクルによる事務事業の進行管理を

継続的に行います。  

⚫ 市民に分かりやすく財政事情を発信し、財務事務の透明性を確保します。  

⚫ 補助金、交付税措置等を積極的に活用します。  

⚫ 契約及び会計事務を適正に執行します。  

⚫  
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計画事業番号 0001520 事業課名 企画財政課  

新規・継続 継続 事務事業名 財務事業 

事務事業概要 
①予算に関すること。 

②財政計画に関すること。 

③財政事情の公表及び財政報告に関すること。 

 

年度別 

実施項目 

令和 7年度 令和 8年度 令和 9 年度 

①予算管理  

②財政事情の公表 

③財務諸表の作成 

同左 同左 

事業費（千円） 10,318 10,318 10,318 

成果目標  市民に分かりやすく財政事情を公表し、財務事務の透明性を確保します。 

基準値令和 5 年度 

2 

(単位：回) 

年 度 令和 7年度 令和 8年度 令和 9年度 

目標値 2 2 2 

目標値の説明  「埼玉西部消防組合財政事情の作成及び公表に関する条例」に基づく財政事情の公表回数です。 

 

計画事業番号 0001530 事業課名 契約会計課  

新規・継続 継続 事務事業名 契約事務 

事務事業概要 
①契約事務に関すること。 

②備品、物品の納入業者及び修理業者の指名に関すること。 

③工事の検査に関すること。 

年度別 

実施項目 

令和 7年度 令和 8年度 令和 9 年度 

①契約事務 

②入札事務 

③工事の検査 

同左 同左 

事業費（千円） 1,285 1,687 1,167 
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計画事業番号 0001540 事業課名 契約会計課  

新規・継続 継続 事務事業名 会計・物品管理事務 

事務事業概要 

①会計事務に関すること。 

②決算に関すること。 

③現金等の出納、保管及び記録管理に関すること。 

④備品、物品の出納及び保管に関すること。 

年度別 

実施項目 

令和 7 年度 令和 8年度 令和 9 年度 

①会計事務 

②決算事務 

③現金等の出納、保管及び記録 

 管理 

④物品管理事務  

同左 同左 

事業費（千円） 2,320 2,320 2,320 

計画事業番号 0001120 事業課名 企画財政課  

新規・継続 継続 事務事業名 市負担金返還事務 

事務事業概要 
①前年度一般会計予算における構成市負担金の剰余金について、地方自治法第 233 条の 2 の規定に 

 より当該年度に繰り越し、構成市へ返還する。 

年度別 

実施項目 

令和 7 年度 令和 8年度 令和 9 年度 

①前年度負担金の剰余金返還 同左 同左 

事業費（千円） 5 5 5 

計画事業番号 0005110 事業課名 企画財政課  

新規・継続 継続 事務事業名 元金償還事務 

事務事業概要 ①一般会計に係る消防債の元金償還事務に関すること。 

年度別 

実施項目 

令和 7 年度 令和 8年度 令和 9 年度 

①消防債の元金償還 同左 同左 

事業費（千円） 501,678 468,717 447,723 

計画事業番号 0005210 事業課名 企画財政課  

新規・継続 継続 事務事業名 利子償還事務 

事務事業概要 ①一般会計に係る消防債の利子償還事務に関すること。 

年度別 

実施項目 

令和 7 年度 令和 8年度 令和 9 年度 

①消防債の利子償還 同左 同左 

事業費（千円） 11,258 13,627 16,625 
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令和 7 年度一般会計予算の概要 

 

令和 7 年度の主な事業 

事 業 概 要 事業費（千円） 

化学消防ポンプ自動車更新（飯能日高消防署日高分署）   88,812 

訓練塔建設工事（所沢中央消防署三ケ島分署） 70,884 

デジタル無線全部更新に伴う基本設計 22,440 

山岳救助対応車更新（飯能日高消防署） 12,468 

 

 

計画事業番号 0005310 事業課名 企画財政課  

新規・継続 継続 事務事業名 予備費の充用事務 

事務事業概要 ①予備費の充用に関すること。 

年度別 

実施項目 

令和 7 年度 令和 8年度 令和 9 年度 

①予備費の充用 同左 同左 

事業費（千円） 10,000 10,000 10,000 

歳  入 歳  出 

区 分 
金額 

（千円） 
区 分 

金額 

（千円） 

分担金及び負担金 
（構成市からの負担金など） 

9,931,813 
議会費 

（議員報酬、議会運営費など） 
1,963 

使用料及び手数料 
（火薬類・危険物許可申請手数料など） 

6,655 
総務費 

（特別職・監査委員の報酬など）  
1,217 

国庫支出金 
（国から交付される補助金） 

23,443 
消防費 

（職員給与費、車両・施設の整備費など）  
9,711,063 

繰越金 
（前年度剰余金の編入科目） 

5 
公債費 

（組合債の返済費）  
512,936 

諸収入 
（雑入など他の収入科目に含まれない収入） 

11,763 予備費 10,000 

組合債 
（国や金融機関からの借入金） 

263,500   

計 10,237,179 計 10,237,179 


